MANUAL PARA DESCARGAR DOCUMENTOS DE TRABAJO ONLINE

Los principales medios que se estdn usando para proporcionar informacion sobre las tareas y los propios
documentos de trabajo son la plataforma MOODLE y la aplicacién PASEN.

MOODLE

La plataforma MOODLE es un entorno para gestionar recursos destinados al aprendizaje online. Para la
cuestion que nos interesa en estos momentos, es el lugar donde los profesores del centro alojan los
documentos con las tareas para que los alumnos se las descarguen.

La plataforma pertenece al IES Los Alcores y para acceder a ella lo haremos desde la web del centro:

www.iesloalcores.org.
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En las casillas sefialadas en rojo introduciremos el nombre de usuario y la contrasefia de MOODLE (no de
PASEN). Este nombre de usuario y contrasefia se les proporcioné al alumnado del centro durante los primeros
dias de curso y se les volvio a recordar el dia previo a la suspension de las clases. De todas formas, disponemos
de un correo donde resolver incidencias sobre este aspecto:

ieslosalcores.tic@gmail.com
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Una vez hemos entrado en la MOODLE, podremos ver su estructura por cursos y materias:
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Se trataria, por ultimo, de acceder al curso y materia correspondiente donde estaran los documentos de
trabajo segun el profesor correspondiente.

Es posible que, para entrar en ciertos cursos, el profesor correspondiente pida una clave adicional que habra
proporcionado anteriormente:
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Si no necesita esa clave, se entra directamente a la zona con los documentos y demds recursos:
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PASEN

PASEN es servicio de la Consejeria de Educacion que permite la comunicacidn entre los distintos miembros de
la comunidad educativa (tutores/as legales, alumnado, cargos directivos y profesorado). Se apoya en una web
(https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio) y wuna aplicacion movil

(iPASEN), disponible en Google Play, por ejemplo.

Lo que nos interesa en estos momentos es como acceder a las comunicaciones de los distintos miembros de
la comunidad educativa y descargar documentos adjuntos, si los hubiera.

Acceso a PASEN desde el movil

Una vez instalada la aplicacion en el mévil, accederemos con el usuario y la clave que iPASEN nos ha
proporcionado a través de un mensaje SMS a nuestro teléfono (ESTA CLAVE NO TIENE NADA QUE VER CON LA
DE MOODLE).

Ya dentro de la aplicacidn, nos vamos al apartado Comunicaciones:
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Al acceder al mensaje de nuestro interés, veremos al final del mismo si tiene un archivo adjunto. Al pulsar
sobre él, se nos abrira el documento en el movil (para abrir el documento necesitaremos tener instalado en el


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio

movil el programa adecuado para visualizarlo. Por ejemplo, si el documento es un PDF, necesitaremos tener
instalado un lector de PDFs. Si no lo tenemos, deberemos instalarlo).

A RN IR

Lomunicaciones

- [E———

18 Mar. 2020, 18270

A/A de los tutores legales del
alumno/a del IES los Alcores

Buenas tardes. Soy I profesor
de - Le envio también la misma

actividad en pdf, por el movil, por si acaso.
Saludos

& ACTIVIDAD_GAMAS_CROMATICAS y FUNDIR_
COLORES patt

15 Mae. 2020 18580

A/A de los tutores legales del
alumno/a del IES los Alcores

1w farka o wntruns dal teabain Ao

Acceso a PASEN desde la web
A través de esta direccidn accedemos al portal PASEN:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio
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Accederemos con el usuario y la clave de PASEN o IPASEN (es la misma para la web que para el mévil e
insistimos en que esta clave no tiene nada que ver con la de MOODLE).

Al igual que en el moévil, vamos al apartado Comunicaciones -> Mensajes -> Mensajes de entrada:
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Agui podemos ver todas las comunicaciones que hemos recibido. Podemos ver el listado de las no leidas
Unicamente o seleccionarlas todas, leidas o no.

Hacemos clic en el mensaje que queremos leer y luego sobre “Detalle”, con lo que accedemos a su
contenido:

En la parte inferior izquierda aparece el archivo adjunto, si lo hubiera. Haciendo clic sobre él y luego dandole

a descargar lo tendriamos ya en nuestro equipo, listo para abrir.
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Asunto: CRONOGRAMA DE TRABAJO PRIMERC

Centro destinatario:

Mensaje:

ESTIMADAS FAMILIAS,

03 ADJUNTO EL CRONOGRAMA DE TRABAJC CORRESFONDIENTE AL GRUPC EN EL QL
HIJASE INDICA ASIGNATURA, PROFESORADQ, CONTENIDOS A TRABAJAR, VIA DE CONTA
CORRECCION DE LAS ACTIVIDADES ¥ ACTIVIDADES APLAZABLES O REPROGRAMABLES

NO QUEREMOS DEJAR DE AGRADECER EL ENORME ESFUERZOY DEDICACION QUE ES
NUESTROC ALUMNADO CONTINUE CON SUS TAREAS DIARIAS, APESAR DE LAS DIFICULTAL

IGUALMENTE, QUEREMOS QUE HAGAIS LLEGAR A NUESTRO ALUMNADO UN MENSAJE |
PROFESORADO ES CONSCIENTE DE LO EXCEPCIONAL DEL MOMENTO QUE ESTAMOS VIV
MEDIDAS QUE ESTEN ANUESTRO ALCANCE, PARAEVITAR PERJUICIC ALGUNO AL ALUMNA

8 DEDICAMOS UNADE NUESTRAS FRASES: NO ERES LO QUE LOGRAS.... ERES LO QU

UN CORDIAL SALUDC, Y LOS ALCORES SE QUEDA EN CASA. SIGUENCS EN www.ieslos:
FACEBOOK
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Para gestionar problemas de acceso a PASEN pueden ponerse en contacto con el centro a través del correo

ieslosalcores.tic@gmail.com

o mediante los teléfonos que aparecen en la portada de la pagina web del centro.
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